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MEMORANDUM 

 
TO:   Tony Gomillion 
 

FROM:  Sheila Fitzgerald, Grants & Special Project Director 
 

DATE:  September 14, 2016 
 

SUBJECT:     FFY 2015 CDBG Neighborhood Revitalization Project – Grant Administrative Services 
 
RECOMMENDATION 

       Recommend  entering  into  a  contract  with  Jones‐Phillips  &  Associates  for  professional  grant  administration 
services for the County’s pending Community Development Block Grant Neighborhood Revitalization Project for 
sewer lines and hookups in a low income neighborhood in Pace. 

BACKGROUND 

  A  Request  for  Proposals was  issued  in  August  for  grant  administration  services.  Grant  administration  is  an 
allowable activity within the grant. Proposals were received from three firms:   

 
 Dewberry / Preble‐Rish 
 Ecological Consulting Services, Inc. 
 Jones‐Phillips & Associates, Inc. 

 
Proposals  were  evaluated  and  scored  based  on  evaluation  criteria  outlined  within  the  proposal.  Criteria 
evaluated  included  experience  providing  CDBG  grant  administration  services,  quality  of  approach  to 
administration  of  the  grant,  letters  of  recommendation  and  proposed  fees.  Based  on  these  criteria,  staff 
recommends  selection of  Jones‐Phillips  and Associates,  Inc.  as highest  ranked  firm. The  record of evaluation 
criteria scoring and ranking is attached.  
 
The  contract  includes  administrative  tasks  beginning  with  grant  agreement  contract  execution  through 
administrative  closeout  of  the  grant.  In  general,  the  scope  of  services  includes  assisting  the  County  in  all 
financial,  administrative,  recordkeeping  and  bookkeeping  requirements  of  the  CDBG  program;  contract 
administration and monitoring  requirements; preparing advertisements,  forms and  reports; and development 
and  submission of documents at project  completion. A  comprehensive  listing of all  required  tasks  is defined 
within the RFP.   
 
FUTURE ACTION 

 
  If approved by the Board, staff will negotiate a fee and develop a contract with Jones‐Phillips & Associates, Inc. 

The contract will be provided to the Board for approval at the next appropriate meeting. All grant administration 
fees paid will be reimbursed under the grant as the grant match requirement  is being provided by Pace Water 
System.  The  grant  administration  contract will  be  effective  in  conjunction  with  the  execution  of  the  grant 
agreement which is expected within the next ninety days.  

 










